
Leidenschaft
fürs Leben.

SRH Berufsbildungswerk Sachsen

Wir suchen Dich:
Werkstudent Personal (w/m/d)

Im Zuge der internen Umstrukturierung suchen wir für unser Team in der SRH Berufsbildungswerk
Sachsen GmbH am Standort in Dresden zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Werkstudent Personal
(w/m/d) in Teilzeit mit 10 Wochenstunden. Die Stelle ist bis zum 28.02.2027 befristet zu besetzen.

Wir bieten:
— Faire Bezahlung im Rahmen eines Tarifvertrages sowie Jahressonderzahlung und Zuschüsse

verschiedener Art
— Ein familiäres Arbeitsumfeld mit einem offenen kooperativen Team
— Mind. 30 Tage Jahresurlaub und 5 Karenztage
— Möglichkeit des Mobilen Arbeitens (positionsabhängig)
— Flexible Arbeitszeitmodelle zur besseren Vereinbarkeit des Studiums und Freizeit
— Hauseigene Kantine mit abwechslungsreichen Gerichten zum ermäßigten Preis
— Rabattangebote mit attraktiven Deals bei verschiedenen Labels und Produkten

Aufgaben:
— Sie unterstützen unser Team bei verschiedenen administrativen Aufgaben im Personalwesen.
— Sie wirken im Dokumentenmanagement mit und übernehmen insbesondere das Einscannen sowie die

digitale Ablage von Personaldokumenten in der elektronischen Personalakte.
— Sie unterstützen bei der Prüfung von Arbeits- und Abwesenheitszeiten sowie der dazugehörigen

erforderlichen Nachweise.
— Sie wirken bei administrativen Aufgaben im Rahmen des Onboardings neuer Mitarbeitenden mit.
— Sie unterstützen das Team bei weiteren organisatorischen Tätigkeiten und tragen zu einem

reibungslosen Ablauf unserer Personalprozesse bei.

Profil:
— Sie befinden sich aktuelle in einem laufenden Studium und möchten praktische Erfahrungen im

Personalwesen sammeln.
— Sie interessieren sich für administrative und organisatorische Aufgaben und arbeiten sich gern in

personalwirtschaftliche Prozesse ein.
— Sie zeichnen sich durch eine sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise aus und sind

verantwortungsbewusst im Umgang mit personenbezogenen Daten.
— Sie verfügen über gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen.
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Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:
Frau Alexandra Borchel

Referentin Personal Schwerpunkt Recruiting

Hellerhofstraße 21 | 01129 Dresden

Alexandra.Borchel@srh.de

Jetzt bewerben!
QR-Code scannen
und online bewerben.
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