Leidenschaft
I r 1 fiirs Leben.

SRH Stephen-Hawking-Schule

Wir suchen Dich:

Stellvertretende Abteilungsleitung Wirtschaftsg
ymnasium/Sozialwissenschaftliches
Gymnasium w/m/d

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine fiir den Bereich Wirtschaftsgymnasium und
Sozialwissenschaftliches Gymnasium Stellvertretung Abteilungsleitung w/m/d

Wir bieten:

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind uns sehr willkommen.

Wir bieten Ihnen ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem motivierten Team, ein
Betriebsrestaurant sowie eine gute Verkehrsverbindung in Kombination mit einem Jobticket ergdnzen
unser umfangreiches Angebot. Uber unser Online-Mitarbeiterportal erhalten Sie viele Vergiinstigungen
bei namhaften Kooperationspartnern in den Bereichen Telekommunikation, Elektronik, Reisen oder Mode.

Aufgaben:

— Vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der Schulleitung und (stellvertretenden) Abteilungsleitungen

— Ubernahme von Organisations- und Leitungsaufgaben in Delegation der Schulleitung /
Abteilungsleitung

— Unterstilitzung bei der Aufnahme /im Aufnahmeteam

— Klassen-, Deputats- und Stundenplanung

— Ansprechpartner fiir Mitarbeiter, Eltern, Team Beratung und Aufnahme

— Moderieren von Gesprdchen, Fallkonferenzen und Runden Tischen in Absprache mit der
Abteilungsleitung

— Mitwirkung, -verantwortung und -gestaltung von Schulentwicklungsprozessen

— Planung und Vorbereitung von Fortbildungen und Pdd. Tagen

— Planung und Vorbereitung von Abteilungskonferenzen, Klassenkonferenzen

— Unterstilitzung der Kolleg:innen in formalen und rechtlichen Fragen

— Durchsicht Entwicklungsberichte

— QM / Qualitatsentwicklung der Abteilung in Zusammenarbeit mit der Abteilungsleitung

— Prdsenz Infotag / Beratungsgesprdche

— Reprasentation der Abteilung in Vertretung der Abteilungsleitung

— Fuhrung von Besuchergruppen

— Prifungsorganisation / Erstellung Priifungsplan / Beriicksichtigung der NTA

— Stv. Prifungsvorsitz, Korrespondenz mit dem RP wg. Priifung
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Profil:

— Erstes und zweites Staatsexamen fiir das Lehramt an Gymnasien oder beruflichen Gymnasien

— Einschldgige Berufserfahrung in der Unterrichtserteilung in den Bildungsgdngen des Beruflichen
Gymnasiums am SBBZ KMENT

— Kenntnisse von schulrechtlichen Belangen

— Erfahrung in der Stundenplanung und in der Arbeit mit dem Stundenplanprogramm UNTIS

— Erfahrung in der Oberstufenberatung

— Fortbildung: Grundlagen Sonderpddagogik des ZSL

— Organisations- und Verwaltungskompetenz

— Interesse an konzeptioneller Arbeit

— Teamfdhigkeit, Belastbarkeit, hohes MaB an Eigenverantwortung, innovative Kompetenz

— Transparenter, kollegialer Fihrungsstil

Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:
Frau Ebru Akbulut Jetzt bewerben!

Personalreferentin QR-Code scannen
| und online bewerben.

null | ebru.akbulut@srh.de
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