Leidenschaft
I r 1 fiirs Leben.

SRH Fernhochschule - The Mobile University

Wir suchen Dich:
Sachbearbeiter Prufungsservice w/m/d

Die besten Ideen entstehen in mehr als nur einem Kopf. Werden Sie als Sachbearbeiter
Priifungsservice w/m/d Teil unseres Teams Examinations und gestalten gemeinsam mit uns die
Zukunft! Wir suchen Sie zum ndchstmoglichen Zeitpunkt unbefristet, in Teil- oder Vollzeit, an unserem
Standort in Riedlingen in Kombination mit Mobile Office.

Wir bieten:

— Sinnstiftende Arbeit — Gestalten Sie mit uns die nachhaltige Hochschule der Zukunft.

— Digital & flexibel — Arbeiten Sie vor Ort in Kombination mit Mobile Office

— Job & Study — Berufsbegleitend studieren? Wir fordern Sie dabeil

— Weiterentwicklung — Individuelle Coachings, Sprachkurse & geforderte Sprachreisen.

— Work-Life-Balance - Flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub, Mobile Office & Sabbatical-Optionen.

— Zusatzleistungen - Bike-Leasing, Deutschlandticket-Zuschuss, betriebliche Altersvorsorge, EGYM-
Wellpass, Rabattshop & mehr!

Aufgaben:

— Sie organisieren und koordinieren Online- sowie Prdsenzpriifungen und sorgen fiir einen reibungslosen
Ablauf

— Sie betreuen unsere Priifungsprozesse und stellen deren transparente Durchfiihrung sicher

— Sie pflegen unser Hochschulverwaltungssystem und gewdhrleisten die ordnungsgemdadBe
systemseitige Abbildung der Priifungen

— Sie unterstiitzen den Priifungsausschuss und sind Ansprechperson fiir Studierende sowie Priifer:innen

— Sie arbeiten aktiv in Projekten mit und entwickeln unsere Priifungsprozesse kontinuierlich weiter

Profil:

— Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene kaufmdnnische oder verwaltungsbezogene Ausbildung oder
ein abgeschlossenes Hochschulstudium

— Idealerweise bringen Sie Berufserfahrung in der Bildungsbranche, insbesondere im Hochschulwesen,
mit

— Sie arbeiten selbststdndig, strukturiert und l6sungsorientiert

— lhre Teamfdhigkeit und Kommunikationsstdrke runden lhr Profil ab

Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:

Frau Rebekka Metzger Bewirb dich jetzt! T
Human Resources QR-Code scannen
KirchstraBe 26 | 88499 Riedlingen G

+49 (0) 7371 9315-280 | rebekka.metzger@mobile-university.de
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