Leidenschaft
I r 1 fiirs Leben.

SRH Berufsbildungswerk Neckargemiind

Wir suchen Dich:
Sachbearbeiter Personal (w/m/d)

Gestalte die Zukunft unserer Personalarbeit aktiv mit! Bei der SRH legen wir Wert auf ein
Arbeitsumfeld, in dem Professionalitdt, Wertschétzung und Weiterentwicklung Hand in Hand gehen.
Als Sachbearbeiter Personal (w/m/d) in Vollzeit wirst du Teil unseres engagierten HR-Teams. Du
erhdltst spannende Einblicke in die gesamte Bandbreite der Personalarbeit - von administrativen
Prozessen bis hin zu Projekten — und hast gleichzeitig die Moglichkeit, definierte Bereiche
eigenstdndig und mit Verantwortung zu betreuen. Wir suchen motivierte Personlichkeiten, die Freude
daran haben, sich im HR-Bereich weiterzuentwickeln und Mitarbeitende auf ihrer beruflichen Reise zu
begleiten.

Wir bieten:

— Familienfreundliches Arbeitszeitmodell fiir eine gesunde Work-Life-Balance

— Tarifvertragliche Verglitung inkl. betrieblicher Altersvorsorge, Jahressonderzahlung sowie bis zu 33
Urlaubstage im Jahr

— Zuschuss zum Deutschlandticket als Job-Ticket fiir eine stressfreie Anreise

— Vielfdltige Weiterbildungsmaglichkeiten — von Schulungen bis zu individuellen
Entwicklungsprogrammen, natrlich mit attraktiven Sonderkonditionen

— Zugang zu unserem Online-Mitarbeiterportal mit exklusiven Rabatten und Verglinstigungen bei
namhaften Partnern in Technik, Reisen, Mode & mehr

— Erfahren Sie hier mehr tGiber unsere attraktiven Mitarbeiterangebote

Aufgaben:

— Du bist erste Ansprechperson fiir unsere Mitarbeitenden in allen Fragen rund um das
Beschdftigungsverhdltnis

— Du Ubernimmst Verantwortung fiir das operative und administrative Tagesgeschdft in unserer
Personalabteilung

— Du fiihrst Onboarding- und Offboarding-Prozesse durch und begleitest Mitarbeitende professionell
von Anfang bis Ende

— Du erstellst Auswertungen, Statistiken und Personallisten

— Du unterstutzt bei der Gestaltung, Veroffentlichung und Betreuung von Stellenausschreibungen sowie
im Bewerbermanagement

— Du agierst als Schnittstelle zwischen internen und externen Stakeholdern

— Du bringst dich aktiv in HR-Projekte ein und unterstiitzt die Weiterentwicklung des HR-Bereichs
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Profil:

— Du hast eine abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung, ein betriebswirtschaftliches Studium mit
Schwerpunkt Personal oder eine vergleichbare Qualifikation

— Du bringst erste Berufserfahrung im HR-Bereich mit; Kenntnisse im Arbeitsrecht sind von Vorteil

— Du zeichnest dich durch Dienstleistungsorientierung, Kommunikationsstdrke und eine
eigenverantwortliche Arbeitsweise aus

— Du arbeitest sicher mit Office 365; Kenntnisse in SAP HCM sind ein Plus

Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:
Frau Sandra Buchtela Bewirb dich jetzt!
Personalreferentin QR-Code scannen

Im Spitzerfeld 25 | 69151 Neckargemiind G
+49 (0) 6223 89 2837 | sandra.buchtela@srh.de
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