
Leidenschaft
fürs Leben.

SRH Berufsbildungswerk Neckargemünd

Wir suchen Dich:
Sachbearbeiter Leistungsabrechnung (w/m/d)

Zur Verstärkung unseres Bereichs Finanzen & Controlling suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter
für die Leistungsabrechnung (w/m/d) in Voll- oder Teilzeit.

Wir bieten:
— Tarifvertragliche Vergütung, betriebliche Altersversorgung, familienfreundliche Arbeitszeitmodelle,

Zuschuss zum Deutschlandticket als Job-Ticket sowie Jahressonderzahlung 
— Online-Mitarbeiterportal mit vielen Angeboten und Vergünstigungen bei namenhaften

Kooperationspartnern in Telekommunikation, Elektronik, Reisen, Mode und vielen mehr
— Weiterbildung wird bei der SRH großgeschrieben – unsere Mitarbeiter profitieren von unserem

kompletten Aus- und Weiterbildungsangebot mit Sonderkonditionen
— Eine interessante, vielseitige und sinnstiftende Tätigkeit in einem herzlichen Team
— Erfahren Sie hier mehr über unsere attraktiven Mitarbeiterangebote

Aufgaben:
— Unterstützung bei der Durchführung der Leistungsabrechnungen für die Bereiche Arbeitsintegration

sowie Reha/Jugendhilfe
— Mitwirkung bei der Erstellung der Abrechnung der Kernleistungen und Maßnahmen
— Unterstützung bei der Durchführung der Sozialversicherungsabrechnungen für Teilnehmerinnen und

Teilnehmer
— Mitwirkung bei der Bearbeitung des Zahlungsverkehrs sowie bei Sekretariatsaufgaben im

Abrechnungsbereich
— Unterstützung der hauptverantwortlichen Stellen bei den Abrechnungsprozessen sowie bei der

fristgerechten und korrekten Abwicklung 
— Unterstützung beim Jahresabschluss sowie Mitwirkung im Forderungsmanagement 
— Unterstützung bei der Abrechnung von Fahrtkosten im Rahmen der Maßnahmen in der

Arbeitsintegration
— Funktion als unterstützende Ansprechperson für interne und externe Partner im Bereich

Leistungsabrechnung 

Profil:
— Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau für Büromanagement oder eine vergleichbare

kaufmännische bzw. verwaltungsbezogene Ausbildung 
— Fundierte Kenntnisse in der Leistungsabrechnung und im Verwaltungswesen, idealerweise im sozialen

Bereich
— Sicherer Umgang mit SAP, ProReha und DAKOTA, sowie den gängigen MS-Office-Anwendungen
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wären wünschenswert
— Erfahrung mit Abrechnungs- und Verwaltungssystemen
— Kenntnisse im Forderungsmanagement, Zahlungsverkehr und in der Erstellung von

Leistungsstatistiken
— Erfahrung im Umgang mit öffentlichen Kostenträgern 
— Grundverständnis betriebswirtschaftlicher Zusammenhänge und abrechnungsrelevanter Kennzahlen
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Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:
Frau Sandra Buchtela

Personalreferentin

Im Spitzerfeld 25 | 69151 Neckargemünd

+49 (0) 6223 89 2837 | sandra.buchtela@srh.de

Jetzt bewerben!
QR-Code scannen
und online bewerben.
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