
Leidenschaft
fürs Leben.

SRH Krankenhaus Oberndorf a.N.

Wir suchen Dich:
Sachbearbeiter Rechnungswesen und
Beschaffung (w/m/d)

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als Sachbearbeiter Rechnungswesen und Beschaffung
(w/m/d) in Voll- oder Teilzeit.

Wir bieten:
— Ein vielseitiges und spannendes Aufgabengebiet mit Gestaltungsspielraum
— Flexible Arbeitszeiten 
— Attraktive Vergütung nach dem SRH-Kliniken-Tarifvertrag in einer 38,5 Stundenwoche in Vollzeit
— Betriebliche Altersversorgung (ZVK)
— Firmenfitness Angebot mit EGYM Wellpass
— BusinessBike
— Corporate Benefits
— Gestaltung von Work-Life-Balance
— SRH-Wertkonten 

Aufgabe:
— Bearbeitung und Prüfung von Eingangsrechnungen im digitalen Rechnungsworkflow (VIM) sowie

manuelle Rechnungsbearbeitung und -kontrolle
— Unterstützung der Kreditorenbuchhaltung und Bearbeitung von Zahlungsvorgängen
— Verwaltung und Bearbeitung von Mahnungen sowie Zahlungserinnerungen
— Durchführung von Wareneingangs- und Lieferscheinbuchungen sowie -prüfungen
— Mitarbeit im Bestellwesen und Einkauf für verschiedene Stationen und Abteilungen
— Kommunikation und Abstimmung mit Zentraleinkauf, Lieferanten sowie externen Partnern
— Bearbeitung von Reisekostenabrechnungen und Fortbildungsrechnungen
— Verwaltung von Kostenstellenumbuchungen
— Unterstützung bei der Anlagenbuchhaltung
— Koordination administrativer Vorgänge im Zusammenhang mit Krankentransporten, Laboren und

externen Dienstleistern
— Allgemeine administrative Tätigkeiten innerhalb der Krankenhausverwaltung
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Profil:
— Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung
— Erfahrung im Bereich Verwaltung, Rechnungswesen oder Buchhaltung wünschenswert
— Sicherer Umgang mit MS Office
— Hohe Eigenverantwortlichkeit und strukturierte sowie zuverlässige Arbeitsweise
— Organisationsgeschick
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Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:
Frau Natascha Strupinski

Personalreferentin

 |  

+49 (0) 7423 813-207 | natascha.strupinski@srh.de

Bewirb dich jetzt!
QR-Code scannen
und online bewerben.
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