Leidenschaft
I r 1 fiirs Leben.

SRH Poliklinik Gera

Wir suchen Dich:
Sekretar/ Medizinische Schreibkraft w/m/d in
Voll- oder Teilzeit am Standort Jena

Sie suchen eine neue Herausforderung als Sekretdr w/m/d, Schreibkraft w/m/d oder Medizinische
Schreibkraft w/m/d? Dann sind Sie hier genau richtig: Unser Medizinisches Versorgungszentrum in
Jena umfasst eine Praxis fiir Pathologie. Wir suchen zum ndchstmoglichen Zeitpunkt zur Verstdrkung
unseres Teams in der Pathologie einen Sekretdr/ Medizinische Schreibkraft w/m/d in Voll- oder
Teilzeit (mind. 30 Stunden pro Woche).

Wir bieten:

— Ein vielfdltiges, interessantes Aufgabengebiet in einem Team mit gutem Betriebsklima

— Geregelte Arbeitszeiten im Rahmen der Praxisoffnungszeiten

— Weiterbildung wird bei der SRH grof3geschrieben: Sie profitieren von unserem kompletten Angebot
mit Sonderkonditionen und aktiver Forderung

— Eine attraktive leistungsgerechte Verglitung

— Ein umfassendes Angebot an Mitarbeiterrabatten, z.B. fir Mode, Reisen, Gesundheit/Fitness etc.
sowie zum optimalen Ausgleich lhrer personlichen Work-Life-Balance die Moglichkeit von SRH-
Wertkonten

— lhre Gesundheit liegt uns am Herzen: Nutzen Sie unser Business Bike im Leasingmodell

— Ein Prdmiensystem bei Anwerbung von Personal, gemeinsame Mitarbeiterevents,
Mitarbeitergeschenke, Entwicklungs- und Karrierechancen als Vorteil unseres gro3en Konzerns

Aufgabe:

— Schreiben von medizinischen Befunden

— Eingabe von Patientendaten

— Einsenderbetreuung sowie Telefondienst

— Koordination der medizinischen Probentransportes

— Allgemeine Sekretariatsarbeiten wie Organisation, Ablage, Archivierung
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Profil:

— Abgeschlossene kaufmdnnische oder medizinische Ausbildung

— Schreiben im Zehnfingersystem

— Erfahrungen im Schreiben von Befunden

— Beherrschung moderner Office Programme und Kommunikationssysteme

— Hohe Belastbarkeit, Kommunikationsfdhigkeit, Teamfdhigkeit und eine zuverldssige und
verantwortungsbewusste Arbeitsweise

— Medizinische Vorkenntnisse sind wiinschenswert aber nicht Bedingung

Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:
Frau Melanie Lenk Bewirb dich jetzt!
Personalleiterin QR-Code scannen
StraBe des Friedens 122 | 07548 Gera MU
+49 (0) 365 828 8225 | melanie.lenk@srh.de
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