Leidenschaft
I r 1 fiirs Leben.

SRH Kliniken Landkreis Sigmaringen - Medizinische Versorgungszentren

Wir suchen Dich:

Medizinischer Fachangestellter fiir unser
chirurgisches MVZ in Bad Saulgau w/m/d in
Voll- oder Teilzeit

Im Zuge einer Nachfolgeregelung suchen wir Sie zum ndchstmoglichen Zeitpunkt fiir unser
chirurgisches MVZ in Bad Saulgau in Voll- oder Teilzeit.

Wir bieten:

— Verantwortungsvolle Tatigkeit mit attraktiver Verglitung

— Zahlreiche Verglinstigungen, z.B. fuir Dienstradleasing oder Produkt-/Dienstleistungsrabatte bei
namhaften Kooperationspartnern

— Landschaftlich reizvolle Umgebung (Naturpark Obere Donau, Bodenseendhe) mit hohem Freizeitwert
und preisgiinstigen Wohnmoglichkeiten - bei der Suche unterstiitzen wir Sie sehr gerne

Aufgabe:

— Ansprechpartner an der Anmeldung sowie Koordination des Praxisablaufes inkl. Terminvergabe und
Telefondienst

— Durchfiihrung und Assistenz bei diagnostischen MaBnahmen sowie Behandlungen

— Organisatorische und administrative Verwaltungsaufgaben

— Abrechnungstdtigkeiten

— Befundarchivierungen

Profil:

— Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r (w/m/d)

— Berufserfahrung in einer ambulanten chirurgischen oder orthopddischen Praxis von Vorteil

— Besitz eines Rontgenscheins oder Bereitschaft, diesen zu erwerben

— Abrechnungskenntnisse (EBM, GOA, BG) oder die Bereitschaft, diese zu erlernen und die
Praxisabrechnung eigenverantwortlich zu libernehmen

— Sicherer Umgang mit gdngigen MS-Office-Anwendungen

— Selbststdndige und strukturierte Arbeitsweise

— Hohe Zuverlassigkeit, Belastbarkeit sowie Kommunikations- und Teamfdhigkeit

— Ausgeprdgte Empathie im Umgang mit Patientinnen und Patienten

Ihre Fragen beantworten:
MVZ-Praxismanagerin Kathrin Kades | Tel. +49 7571 100-3007
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Personalmanagement | Tel. +49 (0) 174 174 9719 - Anfragen auch liber SMS oder WhatsApp maglich.

Offene Fragen? Ich helfe gerne weiter:
Frau Selina Wagner Bewirb dich jetzt!

Personalreferentin QR-Code scannen
| und online bewerben.

+49 (0) 7571 100-2216 | selina.wagner@srh.de
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